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BUPATI VVONOSOBO

SURAT EDARAN
ru*M*ffi : SSS.S.3/0o 61/*ffi G

Yth. 1. Sekretaris Daerah
Z" Asi*tem Sekr*taris ffia*rah
3. Staf Ahli Bupati
&r Kepala Pe$"ffifigkat #aenmh

5. Kepala Sagian pada Sekretarlat Daerah

TENTANG
Pffi*#MAru PffiruYATffiP&$Aru rutrTA ffi*I\dAffi

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATHN WONOSOBO

tl.

Berdasarkan:

Peraturan Pemerintah Nomor 72 Tahun 2019 tentang Perubahan Atas Peraturan

Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 1 Tahun 2023 tentang Tata Naskah

Dinas di Lingkungan Pemerintah Daerah;

Peraturan Daerah Kabupaten Wonosobo Nomor 12 Tahun 2016 tentang

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Wonosobo

sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan Peraturan Daerah

Kabupaten Wonosobo Nomor 17 Tahun 2A22 Enlang Perubahan Kedua Atas

Peraturan Daerah Kabupaten Wonosobo Nomor 12 Tahun 2A1f tentang

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Wonosobo;

Peraturan Bupati Wonosobo Nomor 72 Tahun 2022 tentang Pedoman

Koordinasi Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah Kabupaten Wonosobo; dan

Peraturan Bupati Nomor Wonosobo 34 Tahun 2023 tentang Tata Naskah Dinas

di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Wonosobo.

5.
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Dalam penyelenggaraan koordinasi Pemerintahan Daerah Kabupaten

Wonosobo telah diatur beberapa hal sebagai berikut:

1. Dalam Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah Bupati dan DPRD dibantu oleh

Perangkat Daerah;

2. Dalam rangka mengoordinasikan pelaksanaan tugas dan fungsi Perangkat

Daerah, Bupati dibantu oleh Sekretaris Daerah;

3. Dalam rangka mengoordinasikan pelaksanaan tugas dan fungsi Perangkat

Daerah, Sekretaris Daerah dibantu oleh Asisten Pemerintahan dan

Kesejahteraan Rakyat, Asisten Perekonomian dan Pembangunan dan Asisten

Admlnistrasi Umum;

4. Dalam rangka melaksanakan tugas Asisten melaksanakan tugas

mengoordinasikan Perangkat Daerah atau unit kerja lainnya dibawah

koordinasinya Iangsung dan/antar Perangkat Daerah lainnya berdasarkan

kedekatan fungsi.

Dalam pelaksanaan tugas pemerintahan pejabat pimpinan tinggi pratama

sampai dengan pelaksana mempunyai hak menandatangani naskah dinas sesuai

dengan kewenangannya. Salah satu naskah dinas yang biasa ditandatangani adalah

naskah dinas berupa Nota Dinas.

Nota Dinas merupakan sarana komunikasi kedinasan antar pejabat atau dari

atasan kepada bawahan atau dari bawahan kepada atasan di lingkungan internal

Perangkat Daerah. Susunan dan bentuk Nota Dinas dalam pedoman tata naskah

dinas yang baru mengatur beberapa perubahan antara lain tidak adanya ketentuan

mengetahui dan lewat untuk penandatangannya, melainkan penggunaan paraf

hierarki dan paraf koordinasi.

Itilenindaklanjuti hal tersebut, diminta perhatian Saudara mengenai

penyampaian Nota Dinas dengan ketentuan sebagai berikut:
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1. Nota Dinas dari Sekretaris Daerah yang berasal dari Kepala Perangkat Daerah

kepada Bupati dengan bentuk forrnat sebagai berikut:

pffituEffi ffisruffiru K&*#p&Effi ru w#ru#ffi#ffi#
SHKHHTARHT DAHRAH

#m$mrx ffirek*r****{4ffi* ffi*rxu*r ff4 W*rt*s*b*, J*wa Temg*h, Sffiffi$$

kl*p*n {*Z$fi} 3?1345, Faksimite {fiZ8fi} 321183
&*ma"rrmm pp*dc*td#.w***s*b*kah"g*"id, Fcs-*f s*t#*ffiw*srr*s*b*k*b"g*-M

$\t#T& ffi*gs&s

Yth :BupatiWonosobo
Dari :Sekretaris Daerah
Tembusan :WakilBupatiWonosobo
Tanggal :15 Januari2CI24
Nomor :400.3.1l0000lDlSDlKPORA
Sifat :Penting
Lampiran :1 (satu) lembar
Hal :Contoh Nota Dinas Setletaris Daerah kepada BupatiWonosobo

Sekretaris Daerah
K* blr pffit* ffi #V#r]ffi$#h#,

"&5:ETfr.F* .*fr f',,Ii, f'* I STR&5 I L,lt{Uf-4 Narna
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2. Nota Dinas dari Kepala Perangkat Daerah kepada Sekretaris Daerah dengan

bentuk format sebagai berikut:

Pffi fld H ffi n idT,& r-{ Hfi * U fAT[ f'i 
"-'V# 

f'd,iffi '*ffi#
$EKRETARIAT NAHRAffi

*{m}*r-* S**km;'**-${atge N*r*e:r ';";* i,f"+,*n*s*h,*, ifruu,# T*nEmh, S *'$'i
Telepon {0286) 32 1345. Faksimile i0286} 321183

$*mrxmsT w#ft ss*h*f<*b " 
g*" $* - P****I s*tdaffi*v*r:*s*h*km h. g*" $d

ruffiFe m$r{&ffi

Yth
$*.1*s ni
HM6 t

Ternbu$am
Tanggal
fr*d*rYtffir

$ifat
Lampiran
Hm$

: Sekretaris Daerah
: &sisten Pem*rintmhmn dmrs Kesejahteraan Rakyat

" 'l 5 Januari 2024
" 4ffi*"3" t /****f**$s *Kp#ffi&

lSegera

$$mta ffilnas Aslstert kmms#m
ft!
E te4v4 l&LJ#gi d i t

Asisterr Fermerirutahan #an
Kesejahteraan Rakyat
S*krmiaris ilmermh
Kabupateru Wonosubo,

aEtr&,;& f'EftAft ;}HAT *;*,Hffi ,e,Fi

- ... ,":..:,-.*i _ -."r.. ".*;.,1;.,.

;3 E J&gA,= F L fx if "t I {}f' :.-

,: [:,"...i.F. :]. 
*:,. i'rj ;1,.,

Narrlffi
PangkatJGerlon#an
ru*p.
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3. Nota Dinas dari Kepala Perangkat Daerah kepada Asisten Sekretaris Daerah

dengan bentuk format sebaga i berikut:

f ffi f*4 ffi ffi g eji &H KA* ri fil-i-il r* v .;*,fq s**r*?ffi*

NINAS PHNMIDIKAN- PHMUDA ffiAN SKAHHAffiA
.i,mlmat f*etj*ncf " S" Farm.ar: $r** *ffi U?***s#r:i;, J*T.rm T*rcpmh, S#3'i4

Tel*p*n {0286} 321078. Faksimile {02861 32107fi
La*"m*n *ikp*ra"w#ffiils*h#kab.g*.id. P*s-*i ,*ik**re{ffi;w*g}***h*kmffi"m*.srJ

$\$ffi-f& ffi**\*e$

Yth
t a*,-.
LJ{3 3 $

Tembusan
Tanggal
N*rffi*r
Sifat
tampiran
F-iai

, Asisten Pemerintahan dan Kesejahteraan Rakyat
" Kepmt* #lnms ffi*mci{dlkmrc, ffmrr:u#a *an *iai:r*g*
:-
: 15 Januari 2*24
. 4**"3, X l***#l*$S#$Kp#ffi&
: Segera

: **ntmh hicta ffiinas K*pm*m fl}*rangkat Daerah k*pxdm Am$"rt*r:
Sekretaris Daerah

K*pai* ffi ir:ms ff*r:d*#ikmr:,
Pemuda dan Olahraga
Kabupaten Wonosobo,

.l' :.t "-j_.,,.i." .i :: :,: ,-l,z-.*

ffi EffieE-e ffi&{st.&ffi,f*t. &f€ffi {w*Hffi sET&re&}

.r [];:'", * *. ; '* *; l;, .)i*y, * {'; ''jt:-: . 'r'':!l'" i.-, : 1 
.'r.,. r;;*. 

'

FEu.&K5jql'i&

il, *,tr"t:-as t r'.-3? q L.{ i i i'*r{

f amgkatlGol*ngan
NIP
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4. Nota Dinas dariJabatan Administrator kepada Kepala Perangkat Daerah dengan

bentuk format sebagai berikut:

FHr'-{ ffi ffi" t i"* Tstffi 'dp.# u pAl"f f'i u.#iltt',*,; *,"}ffi #
MINA$ PffiNMIMIKAN, PHMUMA MAhI ffiIAHruAffiA

JmE** [-*t3*ruc{. -*. Fmrr:t*r: H* ,"S,* ?V*r:*s*L:*. Ja''v'* 
'fungmh, 

*#3'}4
T*[*p*n {02SS} 321f}7fi. Faksimil* {02S6} 321*7$

L*r*m* dikp*r#.w*ffi#s*h*kuh.g*"rei. P**-*i diiq**rm{&w*,r?#s:*h*kmb"**-"i#

$,w#ffi ffi*rues

Yth
f*X * ri
&*,,' {.* I I

" Kepala Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga
" Kepaim ffifdffiri# ffiinm ffir*grffirit e$mn F*n#*ffii**n#ffiffi ffiinmm

Pendidikan, Pemuda dan Otahraga
. Sekretaris Dinas Pendidikan, Pernuda dan Olahraga
. 4 f; {,-u r*, , * *i 'r} {a* -d. I,uJ Lt#liU#114U&e*

: 400.3. 1 10000/D ISD I KPORA
: Segera

Tembusan
Tmmggmfr

Nomor
Srfat
Lmmpirmn
Hal : Contoh Nota Dinas Jabatan Administrator kepada Kepala

Peranqkat Da*rah

t l a t I I t a t a a t t l a t t I t i a t I r t I I t t a a i a t I t a l t a a a a t I I r a a t I I I I r a r -r t I I I

Kepala Bidang Bina Program dan Pengembangan
Dinas Pendidikan, Pernuda dan Olahraga
Kmb upmt* ffi '*/q3$3*ffi #m# -

Nama
PangkatlG*lon*an
gru $r,"
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5. Nota Dinas dari Jabatan Fungsional atau Jabatan Pelaksana kepada Pejabat

Administrasi/Pejabat Pimpinan Tinggi Pratama sesuai dengan level

kedudukannya dengan bentuk format sebagai berikut;

ffiffiffi ffiffi *ruffih* Keffi ejffi&Yffi ru wffiru#ffiffiffi#
SHKMHTAMI&T ffiAffiffiAil{

Jm$mxx ffi**kmrn**F$mttm fsmm*r H4"ffir**m*h*, Jm*vm ?b*gmh, Sffi*${
T*t*p*n {S*#*} Set34S- Fak*iruite {*2**} 3?11S3

lmeewm pp*#*etd#-w#ffi*s*h*kmh "6*. *d, ffi*s*e* **,t*mffiw#ffi #s*h*kmh" g* 
" *d

tufiffiT/1 ffig&"* J\ *evL/ Xf"t fi-#$AHft'e;

Yth : Kepala Bagian Organisasi
: Axtmi*s Kmhijmkmn Ah*i Fmrtmrmm ffim#Imr"r #rgmr:ismmi Smkr#tffiri*at
Daerah

Ilq
I !,* pr
a td* I q
4..s, &"lt ! I

Ternbusan
Ta*t#ff#$
Nomor
Sifat
Lmrv:pinmn

Hal

" tS imnuffir; k#ff,4
: 000.8.3.110CI00/ORG
" Seg*rffi

: Contoh Nota Dinas Jabatan Fungsional atau Jabatan Pelaksana
kepada Jabatan Administrasi/Jabatan Pimpinan Tinggi
{disemuai*qmn #enffi#ft isu*l $E*du#uka n ny* i

Ai imlis K*L*ijmkar: &?r$i ffi*rtxffi"rffi
ffiagian Srganisasi $ekretariat ffiaerah
Kahupaten Wsnossbo,

P"$m$Ytffi

Pangkat/Golongan
NIP"
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6. Kaidah penyampaian Nota Dinas disampaikan secara berjenjang sesuai hierarki

dan kedudukan jabatan dalam struktur organisasi.

7. Berkenaan dengan pemberitahuan di atas Kepala Perangkat Daerah untuk

meneruskan informasi ini dengan ketentuan sebagai berikut:

a. Kepala Perangkat Daerah agar menindaklanjuti danlatau meneruskan Surat

Edaran ini kepada Unit Kerja/Unit Pelaksana Teknis dibawah koordinasinya.

b. Kepala Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga agar menindaklanjuti

dan/atau meneruskan Surat Edaran ini kepada Satuan Pendidikan dibawah

koordinasinya.

c. Kepala Dinas Kesehatan agar menindaklanjuti dan/atau meneruskan Surat

Edaran ini kepada RSUD KRT. Setjonegoro dan Puskesmas dibawah

koordinasinya.

d. Camat agar menindaklanjuti daniatau meneruskan Surat Edaran ini kepada

Lurah di wilayahnya masing-masing.

Demikian Surat Edaran ini disampaikan untuk dilaksanakan dengan penuh

tanggung jawab.

Ditetapkan di Wonosobo

Pada tanggal, lB .,$anuari 2*24

WONCISOB*,
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