
 
 
 
 

 

KABUPATEN WONOSOBO 

KEPUTUSAN KEPALA DESA BANYUKEMBAR 

KECAMATAN WATUMALANG 

NOMOR : 140/13/2022 

 
TENTANG 

 
DAFTAR INFORMASI PUBLIK 

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH DESA BANYUKEMBAR TAHUN 2023 
 

KEPALA DESA BANYUKEMBAR, 

Menimbang : a. bahwa dalam rangka pelaksanaan ketentuan dalam 
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang 
Keterbukaan Informasi Publik, perlu menyusun Daftar 
Informasi Publik di Lingkungan Pemerintah Bumiiroso; 

b. bahwa dalam rangka meningkatkan kualitas pelayanan 
informasi publik, maka Pemerintah Desa Banyukembar 
perlu menyusun Daftar Informasi Publik untuk 
meningkatkan pelayanan informasi; 

c. bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 5 (lima) ayat 2 (dua) 
huruf c Peraturan Komisi Informasi Republik Indonesia 
Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi 
Publik, disebutkan bahwa Badan Publik mempunyai 
kewajiban untuk menetapkan dan memutakhirkan Daftar 
Informasi Publik; 

d. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana 
dimaksud huruf a, huruf b dan huruf c, maka perlu 
menetapkan Keputusan Kepala Desa Banyukembar 
tentang Daftar Informasi Publik Di Lingkungan 
Pemerintah Desa Banyukembar Tahun 2023; 

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang 
Pembentukan Daerah-daerah Kabupaten dalam 
Lingkungan Propinsi Jawa Tengah (Berita Negara 
Republik Indonesia Tahun 1950 Nomor 42); 

2. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi 
dan Transaksi Elektronik (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2008 Nomor 58, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 4843) sebagaimana 
telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 19 Tahun 
2016 tentang Perubahan Atas Undang-Undang Nomor 11 
Tahun 2008 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 
251, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 



Nomor 5952); 
3. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang 

Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846); 

4. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang 
Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5038); 

5. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang 
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 82, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
5234) sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir 
dengan Undang-Undang Nomor 13 Tahun 2022 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 12 Tahun 
2011 tentang Pembentukan Peraturan Perundang- 
undangan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
2022 Nomor 143, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 6801); 

6. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 
7, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5495) sebagaimana telah diubah dengan Undang- 
Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 
245, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 6573); 

7. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana 
telah diubah beberapa kali terakhir dengan Peraturan 
Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 
2022 tentang Cipta Kerja (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2022 Nomor 238, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 6841); 

8. Peraturan  Pemerintah  Nomor  61  Tahun  2010  tentang 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 
tentang Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 99, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5149); 

9. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 
2014 tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2014 Nomor 123, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539), sebagaimana telah 
diubah beberapa kali terakhir denganPeraturan 
Pemerintah Nomor 11 Tahun 2019 tentang Perubahan 
Kedua Atas Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 
tentang Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 



Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2019 Nomor 41, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 6327); 

10. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 
tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan 
Dokumentasi di Lingkungan Kementerian Dalam Negeri 
dan Pemerintahan Daerah (Berita Negara Republik 
Indonesia Tahun 2017 Nomor 157); 

11. Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika Nomor 8 
Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan Urusan 
Pemerintahan Konkuren Bidang Komunikasi dan 
Informatika (Berita Negera Republik Indonesia Tahun 
2019 Nomor 1026); 

12. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2018 tentang 
Standar Layanan Informasi Publik Desa (Berita Negara 
Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 1899); 

13. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang 
Standar Layanan Informasi Publik (Berita Negara 
Republik Indonesia Tahun 2021 Nomor 741); 

14. Peraturan Bupati Wonosobo Nomor 25 Tahun 2016 
tentang Pedoman Pembentukan Susunan Organisasi dan 
Tata Kerja Pemerintah Desa (Berita Daerah Kabupaten 
Wonosobo Tahun 2016 Nomor 25); 

15. Peraturan Daerah Kabupaten Wonosobo Nomor 6 Tahun 
2018 tentang Penetapan Desa (Lembaran Daerah 
Kabupaten Wonosobo Tahun 2018 Nomor 6, Tambahan 
Lembaran Daerah Kabupaten Wonosobo Nomor 6); 

16. Peraturan Bupati Wonosobo Nomor 82 Tahun 2022 
tentang Penyelenggaraan Keterbukaan Informasi Publik 
Di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Wonosobo (Berita 
Daerah Kabupaten Wonosobo Tahun 2022 Nomor 82); 

17. Peraturan Desa Banyukembar Nomor 7 Tahun 2019 
tentang Pedoman Pengeloaan Transparansi Informasi dan 
Dokumentasi Desa di Lingkungan Pemerintah Desa 
Banyukembar (Lembaran Desa Banyukembar Tahun 2019 
Nomor 7); 

Memperhatikan :   Keputusan Kepala Desa Banyukembar Nomor : 140/06/2019 
tentang Penetapan Pejabat Pengelola Informasi Dan 
Dokumentasi Desa Banyukembar; 

 
MEMUTUSKAN: 

 
Menetapkan : 

KESATU : Daftar Informasi Publik Di Lingkungan Pemerintah 
Pemerintah Desa Banyukembar Tahun 2023. 

KEDUA : Daftar Informasi Publik sebagaimana dimaksud Diktum 
KESATU tercantum dalam Lampiran Keputusan ini. 

KETIGA : Daftar Informasi Publik sebagaimana dimaksud Diktum 
KESATU terdiri dari: 
a. Informasi Publik Desa yang Wajib Disediakan dan 

Diumumkan  Secara  Berkala  adalah  informasi  publik 



Desa yang wajib disediakan dan diumumkan secara 
berkala oleh PPID Desa melalui media informasi yang 
dimiliki Desa tanpa adanya permohonan Informasi; 

b. Informasi Publik Desa yang Wajib Diumumkan Secara 
Serta Merta adalah informasi publik Desa yang dapat 
mengancam hajat hidup orang banyak dan ketertiban 
umum yang wajib diumumkan secara luas kepada 
masyarakat Desa melalui media informasi yang dimiliki 
Desa; 

c. Informasi Publik Desa Tersedia Setiap Saat adalah 
informasi publik Desa yang wajib disedikan Pemerintahan 
Desa dan diberikan melalui pengajuan permohonan 
informasi publik Desa. 

KEEMPAT : Semua biaya yang timbul sebagai akibat dikeluarkannya 
Keputusan ini dibebankan kepada Anggaran Pendapatan dan 
Belanja Desa Banyukembar. 

KELIMA :  Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan. 

 
Ditetapkan di Banyukembar 

pada tanggal 30 Desember 2022 

KEPALA DESA BANYUKEMBAR 

 
 
 

 
  MUSLIHATUN 



Lampiran : Keputusan Kepala Desa 
Banyukembar 

 Nomor : 140/13/2022 
 Tanggal : 30 Desember 2022 

 
DAFTAR INFORMASI PUBLIK 

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH DESA BANYUKEMBAR TAHUN 
2023 

 
I. INFORMASI WAJIB DIUMUMKAN SECARA BERKALA 

 

 
NO. 

 
JENIS INFORMASI 

 
RINGKASAN INFORMASI 

PEJABAT/UNIT/SATKER 
YANG MENGUASAI 

INFORMASI 

 
PENANGGUNG 

JAWAB 

WAKTU 
PENERBITAN 
INFORMASI 

 
BENTUK 

INFORMASI 

 
RETENSI 

ARSIP 

1 2 3 4 5 6 7 13 
A. PROFIL PEMERINTAH DESA BANYUKEMBAR 
1 Kedudukan dan Domisili 

beserta alamat lengkap 
Jl. Watumalang Km. 03 Dusun Banyukembar RT 03 
RW 03 Desa Banyukembar Kecamtan Watumalang 
Kabupaten Wonosobo 56352 Email: 
desaBanyukembar@gmail.com, Website: 
desaBanyukembar.kabwonosobo.id 

Kasi Pemerintahan Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 

2 Visi dan Misi Desa 
Banyukembar 

Visi: “Mewujudkan Banyukembar Yang Religius, 
Sejahtera, Dan Mandiri” 

Kasi Pemerintahan Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 



 

 
NO. 

 
JENIS INFORMASI 

 
RINGKASAN INFORMASI 

PEJABAT/UNIT/SATKER 
YANG MENGUASAI 

INFORMASI 

 
PENANGGUNG 

JAWAB 

WAKTU 
PENERBITAN 
INFORMASI 

 
BENTUK 

INFORMASI 

 
RETENSI 

ARSIP 

1 2 3 4 5 6 7 13 
  Misi: 

a. Mewujudkan desa yang religius melalui program 
dukungan terhadap kegiatan keagamaan. 
b. Meningkatkan ketersediaan sarana dan 
prasarana umum yang aman dan nyaman melalui 
program peningkatan sarana dan prasarana umum 
berdasarkan kebutuhan dan kepentingan 
masyarakat. 
c. Menciptakan penataan desa yang berkualitas 
melalui program tata ruang desa berbasis 
produktifitas ekonomi dan perkembangan 
pemukiman warga. 
d. Upaya mewujudkan SDM unggul melalui 
program dukungan peningkatan pengetahuan dan 
produktifitas keterampilan masyarakat. 
e. Meningkatkan pelayanan publik dan 
keterbukaan informasi melalui program 
peningkatan kinerja perangkat desa dan informasi 
untuk semua. 
f. Meningkatkan kesadaran pola hidup sehat 
melalui program revitalisasi sarana dan prasarana 
kesehatan serta dukungan terhadap program- 
program penunjang kesehatan masyarakat. 
g. Mewujudkan kemandirian ekonomi desa dengan 
upaya pengembangan seluruh potensi desa dan 
BUM Desa. 

     

3 Struktur Organisasi, Tugas 
dan Fungsi Pemerintah Desa 
dan Profil Singkat Perangkat 
Desa 

Memuat informasi berkaitan Struktur Organisasi, 
tugas dan fungsi serta Profil Singkat Perangkat 
Desa 

Kasi Pemerintahan Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 

4 Profil Singkat Kepala Desa 
dan Perangkat Desa 

Informasi tentang Nama, Jabatan, TMT Kepala 
Desa dan Perangkat Desa 

Kasi Pemerintahan Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 

5 Daftar Dusun dan Lembaga 
Desa 

Menguraikan Nama Dusun, Nama, Tempat Tanggal 
Lahir, SK Pengangkatan, SK Pemberhentian RT, 
RW, BPD, LPMD, Linmas, PKK, RT,dan RW, 
Pengelola Perpustakaan Desa dan lembaga lainnya 

Kasi Pemerintahan Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 



 

 
NO. 

 
JENIS INFORMASI 

 
RINGKASAN INFORMASI 

PEJABAT/UNIT/SATKER 
YANG MENGUASAI 

INFORMASI 

 
PENANGGUNG 

JAWAB 

WAKTU 
PENERBITAN 
INFORMASI 

 
BENTUK 

INFORMASI 

 
RETENSI 

ARSIP 

1 2 3 4 5 6 7 13 
6 Daftar Potensi Desa Informasi Potensi Desa Banyukembar baik yang 

bersifat SDA, SDM, dan Sosial Budaya 
Kasi Pemerintahan Pejabat Pengelola 

Informasi dan 
Dokumentasi Desa 

Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 

7 Geografis Dan Sejarah Desa 
Banyukembar 

Informasi Keadaan Geografis dan Sejarah Desa 
Banyukembar 

Kasi Pemerintahan Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 

B RINGKASAN PROGRAM DAN KEGIATAN 
1 Matriks program atau 

kegiatan yang sedang 
dijalankan 

Mengurai nama program/kegiatan, jadwal waktu 
pelaksanaan, penanggungjawab, sumber dan 
besaran anggaran Tahun 2023 

Kaur Umum dan 
Perencanaan 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 

2 Matriks Program Masuk 
Desa 

Mengurai daftar program yang masuk ke desa 
meliputi program dari pemerintah pusat, Daerah 
Provinsi, Daerah Kabupaten dan Pihak ketiga serta 
data penerima bantuan program Tahun 2023 

Kaur Umum dan 
Perencanaan 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 

3 Rencana Pembangunan 
Jangka Menengah Desa 

Informasi Rencana Pembangunan Jangka 
Menengah Desa Periode 2020-2025 

Kaur Umum dan 
Perencanaan 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 5 tahun 

4 Rencana Kerja Pemerintah 
Desa (RPKDes) 

Informasi Rencana Kerja Pemerintah Desa 
(RPKDes) Tahun 2023 

Kaur Umum dan 
Perencanaan 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 

5 Daftar Usulan Rencana Kerja 
Pemerintah (DU-RKP) 

Daftar Usulan Rencana Kerja Pemerintah (DU-RKP) 
Tahun 2023 

Kaur Umum dan 
Perencanaan 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 

6 Anggaran Pendapatan dan 
Belanja Desa (APBDes) 

Informasi Anggaran Pendapatan dan Belanja Desa 
(APBDes) Tahun Anggaran 2023 

Sekretaris Desa 
Banyukembar 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 

7 Peraturan Desa tentang 
Anggaran Pendapatan dan 
Belanja Desa tahun berjalan 

Informasi Peraturan Desa Banyukembar tentang 
Anggaran Pendapatan dan Belanja Desa 
Banyukembar 

Sekretaris Desa 
Banyukembar 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 



 

 
NO. 

 
JENIS INFORMASI 

 
RINGKASAN INFORMASI 

PEJABAT/UNIT/SATKER 
YANG MENGUASAI 

INFORMASI 

 
PENANGGUNG 

JAWAB 

WAKTU 
PENERBITAN 
INFORMASI 

 
BENTUK 

INFORMASI 

 
RETENSI 

ARSIP 

1 2 3 4 5 6 7 13 
C LAPORAN KINERJA BADAN PUBLIK 
1 Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintahan Desa (LPPD) 
akhir tahun anggaran 

Informasi Laporan Penyelenggaraan Pemerintahan 
Desa (LPPD) akhir tahun anggaran 2022 

Sekretaris Desa 
Banyukembar 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 

2 Laporan Penyelenggaraan 
Pemerintahan Desa akhir 
masa jabatan 

Informasi Laporan Penyelenggaraan Pemerintahan 
Desa akhir masa jabatan Periode 2013-2019 

Sekretaris Desa 
Banyukembar 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2019 Salinan Digital 3 tahun 

D LAPORAN KEUANGAN 
1 Laporan Realisasi Anggaran 

Pendapatan dan Belanja 
Desa 

Informasi Laporan Realisasi Anggaran Pendapatan 
dan Belanja Desa 

Sekretaris Desa 
Banyukembar 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 

2 Laporan Realisasi Kegiatan 
Anggaran Pendapatan dan 
Belanja Desa 

Informasi Laporan Realisasi Kegiatan Anggaran 
Pendapatan dan Belanja Desa 

Sekretaris Desa 
Banyukembar 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 

3 Kegiatan yang belum selesai 
dan/atau tidak terlaksana 

Informasi Daftar Kegiatan yang belum selesai 
dan/atau tidak terlaksana 

Sekretaris Desa 
Banyukembar 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 

4 Alamat Pengaduan terhadap 
Laporan Kinerja Pemerintah 
Desa 

Informasi Alamat Pengaduan terhadap Laporan 
Kinerja Pemerintah Desa 

Sekretaris Desa 
Banyukembar 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 

E PERATURAN BADAN PUBLIK 
1 Daftar rancangan Peraturan 

Desa, Peraturan Kepala 
Desa, Keputusan Kepala 
Desa, dan/atau kebijakan 
yang sedang dalam proses 
pembuatan 

Informasi tentang Daftar rancangan Peraturan 
Desa, Peraturan Kepala Desa, Keputusan Kepala 
Desa, dan/atau kebijakan yang sedang dalam 
proses pembuatan 

Sekretaris Desa 
Banyukembar 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 1 tahun 

2 Daftar Peraturan Desa, 
Peraturan Kepala Desa dan 
SK Kepala Desa 

Informasi tentang Daftar Peraturan Desa, 
Peraturan Kepala Desa dan SK Kepala Desa 

Sekretaris Desa 
Banyukembar 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 



 

 
NO. 

 
JENIS INFORMASI 

 
RINGKASAN INFORMASI 

PEJABAT/UNIT/SATKER 
YANG MENGUASAI 

INFORMASI 

 
PENANGGUNG 

JAWAB 

WAKTU 
PENERBITAN 
INFORMASI 

 
BENTUK 

INFORMASI 

 
RETENSI 

ARSIP 

1 2 3 4 5 6 7 13 
F TATA CARA MEMPEROLEH INFORMASI PUBLIK 
1 Prosedur Layanan Informasi 

Publik 
Informasi Prosedur Pelayanan Informasi Publik, 
Hak dan Tata cara mendapatkan informasi Publik 
Desa 

Pejabat Pengelola Informasi 
dan Dokumentasi Desa 

Banyukembar 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 

2 Prosedur Pengajuan 
Keberatan Informasi Publik 

Informasi Prosedur Pengajuan Keberatan Informasi 
Publik 

Pejabat Pengelola Informasi 
dan Dokumentasi Desa 

Banyukembar 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 

G TATA CARA PENGADUAN MASYARAKAT 
1 Tata Cara Pengaduan 

Masyarakat Tentang Kegiatan 
Pelayanan Publik Dan 
Kegiatan Pembangunan 

Informasi tata cara pengaduan dan atau pelaporan 
terkait pelanggaran kewenangan tentang kegiatan 
pelayanan publik dan kegiatan pembangunan di 
Desa Banyukembar 

Pejabat Pengelola Informasi 
dan Dokumentasi Desa 

Banyukembar 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 

H PENGADAAN BARANG DAN JASA 
1 Informasi Pengadaan Barang 

dan Jasa 
Informasi seputar Pengadaan Barang dan Jasa di 
Desa Banyukembar Tahun 2023 

Kaur Umum dan 
Perencanaan 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 5 tahun 

I LAPORAN AKSES INFORMASI PUBLIK 
1 Laporan Ringkasan Informasi 

Publik Tahun 2022 
Laporan yang memuat: 
1) Jumlah Permohonan 
Informasi Publik yang diterima; 
2) Waktu yang diperlukan dalam memenuhi setiap 
permohonan Informasi Publik; 
3) Jumlah Permohonan Informasi Publik yang 
dikabulkan dan yang ditolak; dan 
4) Alasan Penolakan Permohonan Informasi Publik 
(Laporan Tahunan PPID Th. 2022) 

Pejabat Pengelola Informasi 
dan Dokumentasi Desa 

Banyukembar 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 1 tahun 

J PROSEDUR PERINGATAN DINI DAN EVAKUASI KEADAAN DARURAT 
1 Prosedur Peringatan Dini 

Dan Evakuasi Darurat 
Terhadap Bencana 

Informasi Prosedur Peringatan Dini Dan Evakuasi 
Darurat Terhadap Bencana atau Keadaan Darurat 

Kasi Kesejahteraan dan 
Pelayanan 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 



 

 
NO. 

 
JENIS INFORMASI 

 
RINGKASAN INFORMASI 

PEJABAT/UNIT/SATKER 
YANG MENGUASAI 

INFORMASI 

 
PENANGGUNG 

JAWAB 

WAKTU 
PENERBITAN 
INFORMASI 

 
BENTUK 

INFORMASI 

 
RETENSI 

ARSIP 

1 2 3 4 5 6 7 13 
II. INFORMASI WAJIB DIUMUMKAN SECARA SERTA MERTA 

 
INFORMASI BENCANA ALAM, BENCANA NON ALAM DAN BENCANA SOSIAL 

1 Informasi Kejadian Bencana 
Alam, Bencana Non Alam 
dan Bencana Sosial 

Informasi Kejadian Bencana Alam, Bencana Non 
Alam dan Bencana Sosial 

Kasi Kesejahteraan dan 
Pelayanan 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 

2 Daftar Kejadian Bencana Daftar Kejadian Bencana di Desa Banyukembar Kasi Kesejahteraan dan 
Pelayanan 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 

3 Informasi Potensi Rawan 
Bencana 

Data Potensi Rawan Bencana di Desa Banyukembar Kasi Kesejahteraan dan 
Pelayanan 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 3 tahun 

4 Informasi tentang rencana 
gangguan terhadap utilitas 
publik 

Informasi tentang rencana gangguan terhadap 
utilitas publik 

Kasi Kesejahteraan dan 
Pelayanan 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 1 tahun 

5 Daftar Informasi Hoax Data informasi hoax Pejabat Pengelola Informasi 
dan Dokumentasi Desa 

Banyukembar 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 1 tahun 

 
III. INFORMASI WAJIB TERSEDIA SETIAP SAAT 

 
A DAFTAR INFORMASI PUBLIK 
1 Daftar Informasi Publik Desa 

Banyukembar 
Informasi - informasi publik yang tersedia secara 
berkala, serta merta, setiap saat Tahun 2023 yang 
berisi ringkasan isi informasi, pejabat/unit yang 
menguasai informasi, penanggungjawab 
pembuatan/penerbitan informasi, waktu dan 
tempat pembuatan informasi, format informasi 
yang tersedia, jangka waktu Penyimpanan atau 
masa retensi arsip 

Pejabat Pengelola Informasi 
dan Dokumentasi Desa 

Banyukembar 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital dan 
Salinan Cetak 

3 tahun 



 

 
NO. 

 
JENIS INFORMASI 

 
RINGKASAN INFORMASI 

PEJABAT/UNIT/SATKER 
YANG MENGUASAI 

INFORMASI 

 
PENANGGUNG 

JAWAB 

WAKTU 
PENERBITAN 
INFORMASI 

 
BENTUK 

INFORMASI 

 
RETENSI 

ARSIP 

1 2 3 4 5 6 7 13 
B INFORMASI TENTANG PERATURAN, KEPUTUSAN DAN/ATAU KEBIJAKAN BADAN PUBLIK 
1 Daftar Informasi tentang 

Peraturan Desa, Peraturan 
Bersama Kepala Desa, 
Peraturan Kepala Desa, 
Keputusan Badan 
Permusyawaratan Desa 

Berisi tentang dokumen pendukung kajian atau 
pertimbangan yang mendasari terbitnya peraturan 
dan/atau keputusan tersebut, peraturan dan/atau 
keputusan dari berbagai pihak, risalah rapat dari 
proses pembentukan peraturan dan/atau 
keputusan tersebut, rancangan peraturan 
dan/atau keputusan tersebut, tahap perumusan 
peraturan dan/atau keputusan, peraturan 
dan/atau keputusan yang telah diterbitkan. 

Sekretaris Desa 
Banyukembar 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital dan 
Salinan Cetak 

3 tahun 

C INFORMASI TENTANG PROFIL LENGKAP KEPALA DESA DAN PERANGKAT DESA DAN PROFIL DESA 
1 Informasi mengenai Profil 

lengkap Kepala Desa dan 
Perangkat Desa 

Informasi memuat: 
1.nama 
2. sejarah karir atau posisi, 
3. sejarah pendidikan, 
4.penghargaan. 

Kasi Pemerintahan Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital dan 
Salinan Cetak 

1 tahun 

2 Profil Desa Informasi mengenai Profil Desa yang memuat 
memuat berbagai data informasi tentang kondisi 
desa meliputi Sejarah, Geografis, data dasar 
keluarga, potensi sumber daya alam, sumber daya 
manusia, kelembagaan, prasarana dan sarana 
serta perkembangan kemajuan dan permasalahan 
yang ada di desa Banyukembar 

Kasi Pemerintahan Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital dan 
Salinan Cetak 

3 tahun 

D PERJANJIAN DENGAN PIHAK KETIGA 
1 Kerjasama Dengan Pihak 

Ketiga 
Informasi Perjanjian Kerjasama dengan pihak 
ketiga yang masih berlaku 

Kasi Pemerintahan Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital dan 
Salinan Cetak 

3 tahun 

E DOKUMEN SURAT MENYURAT PIMPINAN/PEJABAT 
1 Surat Menyurat pimpinan 

atau pejabat Badan Publik 
dalam rangka pelaksanaan 
tugas pokok dan fungsinya 

Informasi Tentang dokumen surat menyurat 
pimpinan/Pejabat di lingkungan Pemerintah Desa 
Banyukembar 

Kasi Pemerintahan Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital dan 
Salinan Cetak 

1 tahun 

F DATA PEERBENDAHARAAN ATAU INVENTARIS 
1 Daftar Aset atau Inventaris 

Desa 
Informasi tentang Aset atau Inventaris Desa 
Banyukembar Tahun 2023 

Kaur Umum dan 
Perencanaan 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital dan 
Salinan Cetak 

3 tahun 



 

 
NO. 

 
JENIS INFORMASI 

 
RINGKASAN INFORMASI 

PEJABAT/UNIT/SATKER 
YANG MENGUASAI 

INFORMASI 

 
PENANGGUNG 

JAWAB 

WAKTU 
PENERBITAN 
INFORMASI 

 
BENTUK 

INFORMASI 

 
RETENSI 

ARSIP 

1 2 3 4 5 6 7 13 
G INFORMASI TENTANG PROSES DAN PENETAPAN PEMILIHAN KEPALA DESA 
1 Informasi Proses dan 

Penetapan Pemilihan Kepala 
Desa 

Informasi mengenai Tahapan Pemilihan Kepala 
Desa, Proses Pendaftaran, Pemilihan dan 
Penetapan Kepala Desa terpilih 

Kasi Pemerintahan Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital dan 
Salinan Cetak 

6 tahun 

H BERITA ACARA HASIL MUSYAWARAH 
1 Berita acara hasil 

musyawarah Badan 
Permusyawaratan Desa, 
Musyawarah Desa dan 
Musyawarah Perencanaan 
Pembangunan Desa 

Informasi Berita acara hasil musyawarah Badan 
Permusyawaratan Desa, Musyawarah Desa dan 
Musyawarah Perencanaan Pembangunan Desa 

Kaur Umum dan 
Perencanaan 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital dan 
Salinan Cetak 

3 tahun 

I PELAYANAN INFORMASI PUBLIK 
1 Sumber Daya Manusia Yang 

Menangani, Sarana 
Prasarana dan Anggaran 
Layanan Informasi Publik 

Informasi tentang Sumber Daya Manusia Yang 
Menangani, Sarana Prasarana dan Anggaran 
Layanan Informasi Publik 

Pejabat Pengelola Informasi 
dan Dokumentasi Desa 

Banyukembar 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital dan 
Salinan Cetak 

3 tahun 

2 Laporan Layanan Informasi 
Publik 

Laporan Layanan Informasi Publik ke Atasan PPID Pejabat Pengelola Informasi 
dan Dokumentasi Desa 

Banyukembar 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital dan 
Salinan Cetak 

1 tahun 

J INFORMASI PUBLIK DESA LAINNYA 
1 Berita Online Banyukembar Informasi dan berita seputar Desa Banyukembar Pejabat Pengelola Informasi 

dan Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital 1 tahun 

2 Kliping Koran Arsip Berita Desa Banyukembar Pejabat Pengelola Informasi 
dan Dokumentasi Desa 

Banyukembar 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital dan 
Salinan Cetak 

1 tahun 

3 Pengumuman Seputar Desa 
Banyukembar 

Informasi seputar Desa Banyukembar Pejabat Pengelola Informasi 
dan Dokumentasi Desa 

Banyukembar 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital dan 
Salinan Cetak 

1 tahun 

4 Informasi Pengaduan oleh 
masyarakat dan 
penanganannya 

Informasi Pengaduan oleh masyarakat dan 
penanganannya 

Pejabat Pengelola Informasi 
dan Dokumentasi Desa 

Banyukembar 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital dan 
Salinan Cetak 

1 tahun 



 

 

 

 
NO. 

 
JENIS INFORMASI 

 
RINGKASAN INFORMASI 

PEJABAT/UNIT/SATKER 
YANG MENGUASAI 

INFORMASI 

 
PENANGGUNG 

JAWAB 

WAKTU 
PENERBITAN 
INFORMASI 

 
BENTUK 

INFORMASI 

 
RETENSI 

ARSIP 

1 2 3 4 5 6 7 13 
5 Hasil Penelitian terkait 

Banyukembar 
Informasi mengenai Hasil Penelitian terkait Desa 
Banyukembar 

Kaur Umum dan 
Perencanaan 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital dan 
Salinan Cetak 

1 tahun 

K INFORMASI TENTANG BUM DESA 
1 Informasi BUM Desa Manfaat 

Desa Banyukembar 
Informasi mengenai BUM Desa Mitra Sejahtera Desa 
Banyukembar meliputi Berita Acara Pembentukan, 
Penggabungan dan/atau Pembubaran BUM Desa; 
Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga BUM 
Desa; Standar Operasional Prosedur Pengelolaan 
BUM Desa 

Kaur Umum dan 
Perencanaan 

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 

Dokumentasi Desa 
Banyukembar 

2023 Salinan Digital dan 
Salinan Cetak 

5 tahun 

 
Banyukembar, 30 Desember 2022 

 


